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Sepa-muutokset Tilituki Pro -ohjelmassa

Tilituki Pro —ohjelman varsinainen Sepa-paivitys tehtiin versiossa 2011.2. Siirtymakauden pankkisiirrot ja
joitakin muita Sepa-muutoksia on otettu kdytt66n jo aiemmin.

Sepasta lyhyesti:

Sepa (Single Euro Payments Area) tarkoittaa yhtendistd euromaksualuetta eli pankkijarjestelmien
yhdenmukaistamista EU-alueella. Tama aiheuttaa suuria muutoksia Suomen maksujarjestelmiin ja sen
seurauksena kaikkien yritysten ja yksityisten laskutukseen ja laskujen maksuun:

- Suomalaiset tilinumerot korvataan pidemmilla valiviivattomilla IBAN-tilinumeroilla. Tilinumeron
lisdksi tarvitaan tiliin liittyva pankkikohtainen SWIFT-koodi, joka yksil6i asiakkaan pankin.

- Myyntilaskun pankkisiirtolomakkeena kaytetaan talla hetkelld ns. siirtymavaiheen pankkisiirtoa,
jossa on sekd vanha suomalainen maksun saajan tilinumero ettd IBAN-tilinumero. Myohemmin
siirtymavaiheen pankkisiirtolomake korvataan lomakkeella, jolta suomalainen tilinumero puuttuu
kokonaan.

- Laskun alareunaan tulostuva pankkiviivakoodi muuttuu. Viimeistdan 31.10.2011 viivakoodiin
sisaltyva suomalainen tilinumero on korvattava IBAN-tilinumerolla. Viivakoodi sdilyy saman
nakoisena ja voidaan lukea samalla viivakoodinlukijalla kuin ennenkin, kunhan maksajan
maksuohjelmisto tunnistaa uuden viivakoodimuodon.

- Lasku voi sisdltdad maksuviitteen joko suomalaisessa muodossa (viitteessa enintdan 20 numeroa, ei
kirjaimia) tai kansainvalisena RF-viitteena (alussa kirjaimet RF + kaksi tarkistenumeroa +
suomalainen viitenumero). Suomalaisen viitenumeron poistumisesta ei ole paatoksia. Vuonna 2011
harvan maksajan maksujarjestelma tunnistaa RF-viitettd, joten sitd ei yleensa kannata ottaa vield
kayttoon. Laskua maksettaessa RF-viitteen voi tarvittaessa muuttaa suomalaiseksi viitteeksi
ottamalla sen alusta pois kirjaimet RF ja kaksi seuraavaa numeroa, jos oma maksuohjelmisto ei viela
tunnista RF-viitettd. Nain jaljelle jaa suomalainen viitenumero.

- Jos laskulla kdytetdan RF-viitettd, myds laskun alareunan pankkiviivakoodi sisadltdd maksuviitteen
RF-muodossa.

- Ostoreskontraohjelmien kdyttama suomalainen LMP-maksuaineistomuoto korvataan Pain-
maksuaineistomuodolla. Talla hetkelld kdytossa ovat aineistomuodot Pain.001.001.02 ja uudempi
Pain.001.001.03. Vanhan suomalaisen LMP-aineistomuodon kaytto paattyy 31.10.2011.

- Maaliskuussa 2011 OP-ryhma otti vastaan seka Pain.001.001.02 ettd Pain.001.001.03 —
aineistomuotoja. Pain-aineistoja voi valittaa pankkiin Kultalinkki 7 —ohjelmalla, jolla ei voi valittaa
vanhoja LMP-aineistoja. Vanhemmalla Kultalinkki 6 —ohjelmalla taas voi valittdaa LMP-aineistoja,
mutta ei mitaan Sepa-muotoisia Pain-aineistoja.

- Maaliskuussa 2011 Pain.001.001.02-aineistoja ottivat vastaan mm. OP, SP, POP ja Nordea. SP ja
POP alkavat todennakdisesti ottaa Pain.001.001.03-aineistoja vastaan vuoden 2011 lopulla.
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Toistaiseksi mikaan pankkiryhma ei ole ilmoittanut lopettavansa vanhemman Sepa-muotoisen
Pain.001.001.02-aineistomuodon valittamista. Asiakkaan kannalta ei ole merkitysta, onko kaytossa
02 vai 03-muoto. Ratkaisu on syyta tehda sen mukaan, millaista aineistoa pankki voi ottaa vastaan.
Tilituki Pro osaa muodostaa seka LMP, Pain02 ettd Pain03-aineistoja.

Sepa-muutokset Tilituki Pro -versiossa 2011.2:

Paivitysajo lisaa asiakasrekisteriin IBAN-tilinumerot niille asiakkaille, joille ei ole tallennettu IBANia
mutta on suomalainen tilinumero. Omiin perustietoihin IBANia ei tuoda automaattisesti vaan se on
itse tallennettava Omat pankkitilit —naytolla, jos sita ei ole aiemmin tallennettu.

Yrityksen Perustietojen Laskutus-kielekkeelle on lisatty IBAN-tilinumeron valinta laskun alareunan
pankkiviivakoodiin.

Yrityksen Perustietojen Laskutus-kielekkeelle on lisatty kansainvdlisen RF-viitteen
kayttéonottomahdollisuus laskulle ja pankkiviivakoodiin.

Yrityksen Perustietojen Ostoreskontra-kielekkeelle on lisatty Sepa-maksuaineiston
kayttoonottomahdollisuus (Pain.001.001.02 tai Pain.001.001.03).

Omat pankkitilit —naytolle on lisatty mahdollisuus asettaa tietty pankkitili tietyn tapahtumalajin
oletusmaksutiliksi. Taman asetuksen perusteella ohjelma esitayttdaa maksutilin, kun laskua
tallennetaan ostoreskontraan. Sepaan siirryttdessa tama asetus kannattaa yleensa ottaa kayttoon.

Sepa-maksuaineistot voivat sisaltda LMP-aineistoista poiketen useita erdpaivia ja useita maksutileja
saman aineiston sisalla.

Ostoreskontraan voidaan tallentaa sekd suomalaisia viitenumeroita etta RF-viitteita.
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Sepa-muutosten kdyttéonotto laskutuksessa:

1.

Tarkista, ettd Omat pankkitilit -nayto6lla on jokaisella pankkitililla tallennettuna myos IBAN ja
SWIFT. Kun menet IBAN-kentan lavitse, ohjelma tarkistaa IBANin oikeellisuuden ja pyytaa
tarvittaessa korjaamaan. IBAN tallennetaan ilman valilydnteja. Ohjelma lisda valilydnnit tarvittaessa
tulostuksessa tilinumeroon.

Mene Yrityksen perustiedot —nayton Laskutus-kielekkeelle. Valitse Viivakoodin ja séihkéisen
laskutuksen pankkitili. Jatkossa tata tilia kaytetdan saajan pankkitilina laskun alareunan
pankkiviivakoodissa ja sahkoisessa laskutuksessa, joissa voi olla vain yksi saajan pankkitili. Laskulle
tulostuu vanhaan tapaan max. 4 pankkitilida sen mukaisesti, miten olet rastittanut niiden
tulostustiedot Omat pankkitilit —nayto6lla. Viivakoodin ja séhkéisen laskutuksen pankkitili -asetus on
tehtava viimeistdaan 31.10.2011.

Yrityksen perustiedot —nayton Laskutus-kielekkeelld ei yleensa kannata rastittaa RF-maksuviitetta
kayttoon, koska se voi toistaiseksi vaikeuttaa laskun maksamista.

Sepa-muutosten kédyttéonotto ostoreskontrassa:

1.

Tee pankin kanssa sopimus Sepa-muotoisen Pain-maksuaineistomuodon kayttoonotosta. Varmista
samalla, pitddko sinun paivittdaa pankkiohjelmasi ja mitd Pain-muotoa pankki ja pankkiohjelma
osaavat kayttaa. Aineistomuoto voi olla joko Pain.001.001.02 tai Pain.001.001.03.

Tarkista Tilituki Pron Omat pankkitilit —naytolla, etta jokaisella pankkitililla on tallennettuna myos
IBAN ja SWIFT. Kun menet IBAN-kentan lavitse, ohjelma tarkistaa IBANin oikeellisuuden ja pyytaa
tarvittaessa korjaamaan. IBAN tallennetaan ilman valilyonteja. Ohjelma lisaa valilydnnit tarvittaessa
tulostuksessa tilinumeroon.

Tarkista Omat pankkitilit -naytolla, etta Pankin asiakastunnus vastaa sita tunnusta, joka on pankin
kanssa tehdyssa sopimuksessa. Tunnus on voinut vaihtua pankin sopimuksessa siirryttdessa LMP-
muodosta Pain-muotoon. Jos tunnus ei vastaa sopimusta, pankki hylkaa maksuaineiston.

Tee Omat pankkitilit —naytolla oletusmaksutili-asetukset. Timan perusteella ohjelma esitayttaa
maksutilin, kun laskua tallennetaan ostoreskontraan. Sepa-aineistoilla maksupankkitili pitaa
tallentaa erikseen jokaiselle laskulle ja oletusmaksutili-asetus helpottaa tyota huomattavasti.

Mene Yrityksen perustiedot —naytdn Osoitetiedot-kielekkeelle. Varmista siella nakyva Y-tunnus ja
yrityksen Virallinen nimi. Nama tiedot ovat pakollisia Pain-maksuaineistojen luonnissa. Virallisen
nimen kirjoitusasulla ei ole merkitystd, mutta se ndkyy maksuaineistossa aineiston lahettdjana.

Mene Yrityksen perustiedot —naytén Ostoreskontra-kielekkeelle. Valitse maksuaineiston tyyppi.
Tyyppi voi olla joko Pain.001.001.02 tai Pain.001.001.03 sen mukaan, kumpaa muotoa pankki ja
pankkiohjelma kayttaa.

Jos et lahetad maksuaineistoa selaimella kdytettavalla nettipankilla vaan erillisella pankkiohjelmalla
(esim. OP:n Kultalinkki), maarittele Ostoreskontra-kielekkeelld Maksuaineistoa luotaessa
kéynnistettévd pankkiohjelma. Asetus ei ole pakollinen. Useimmilla pankeilla aineisto ldhetetaan
nykyisin nettipankilla, mutta OP:lld on kadytettdava Kultalinkki-ohjelmaa.



13.6.2011

8. Jos pankkiohjelmasi vaatii maksuaineistoille aina saman vakiotiedostonimen, tallenna haluamasi
tiedostonimi Ostoreskontra-kielekkeen kohtaan Maksutiedoston nimi. Yleensa tama kohta
kuitenkin jatetaan tyhjaksi, jolloin tiedostonimi on automaattisesti muotoa Pain_pvm_klo.xml.
Tiedostonimi nakyy mm. maksuaineiston luonnissa tulostuvassa Maksettavat laskut —tulosteessa.
Automaattista tiedostonimea kaytettdaessa pankkiohjelmalla voi ldhettdaa samalla kertaa useita
maksuaineistoja.

Pankkiviivakoodin eri versiot:

Laskutusohjelma tulostaa myyntilaskun alareunaan ns. pankkiviivakoodin, joka sisaltaa laskun
maksamisessa tarvittavat tiedot: saajan tilinumeron, maksuviitteen, erapdivan ja laskun loppusumman.
Tama helpottaa huomattavasti laskun maksamista, jos maksajan kaytossa on viivakoodinlukija.

Viivakoodissa kadytettava tilinumero maaritelldan laskutuksen perustiedoissa. 31.10.2011 saakka
viivakoodissa saa halutessaan kdyttda vanhaa suomalaista tilinumeroa. Sepa-maaritysten mukaisen IBAN-
tilinumeron kaytto viivakoodissa on valittomasti mahdollista ja 31.10.2011 alkaen pakollista.

Pankkiviivakoodi sisaltdd maksuviitteen siind muodossa, jossa se muutenkin nakyy laskulla. Viite voi siis olla
vanhassa suomalaisessa muodossa (viitteessad enintddn 20 numeroa, ei kirjaimia) tai kansainvalisena RF-
viitteena (alkussa kirjaimet RF + kaksi tarkistenumeroa + suomalainen viitenumero). RF-viitteen kadytto on
toistaiseksi hyvin harvinaista ja sen kayttoonottoa kannattaa harkita tarkasti, koska se saattaa hairita laskun
maksamista. Yleisohjeen mukaan maksaja voi tarvittaessa kasitelld laskulla olevan RF-viitteen suomalaisena
viitteena poistamalla sen alusta kirjaimet RF ja niiden jalkeiset kaksi numeroa.

Kaytetyn tilinumeron ja viitenumeromuodon valinta vaikuttaa pankkiviivakoodiin seuraavasti:

1. Kaytossa suomalainen tilinumero + suomalainen viite: Pankkiviivakoodi versio 2 (yleisin muoto
maaliskuussa 2011, kdyttoaika paattyy 31.10.11)

2. Kéaytossa IBAN-tilinumero + suomalainen viite: Pankkiviivakoodi versio 4 (yleisin muoto 31.10.2011
jalkeen)

3. Kaytossa IBAN-tilinumero + RF-viite: Pankkiviivakoodi versio 5 (harvinainen v. 2011)

Kaikki viivakoodiversiot nayttavat silmin katsoen samalta ja ne voi lukea samalla viivakoodinlukijalla. Jos
maksajan maksuohjelmisto ei vielad hallitse uudempaa viivakoodimuotoa, sen kaytto voi hankaloittaa laskun
maksua. Koska viimeistdan 31.10.2011 on kuitenkin otettava kaytt66n IBAN-tilinumero, voitaneen
suosituksena pitdad em. 2-vaihtoehtoa eli ottaa kayttoon valittomasti IBAN-tilinumero mutta kayttaa
edelleen suomalaista viitenumeroa.

Tarkista muutosten jalkeen viivakoodi esim. pankkiohjelmalla ennen kuin lahetat laskuja asiakkaille.
Tulosteen on oltava siisti ja selked, jotta viivakoodi voidaan helposti lukea.
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Sepa-maksuaineiston luonti ostoreskontrassa:

Reskontralla voidaan luoda Sepa-muotoinen Pain-maksuaineisto, joka |ahetdan pankkiin pankin kautta
saatavalla pankkiyhteysohjelmalla. Tilituen kannalta kyseessa voi olla yhta hyvin joko erillinen
pankkiohjelma tai internetselaimella kaytettava "nettipankki", kunhan sen kautta voi lahettaa
standardimuotoisia reskontra-aineistoja.

Reskontra voi luoda Sepa-standardin mukaisia maksuaineistoja (Pain.001.001.02 tai Pain.001.001.03).
Kaytettava aineistomuoto valitaan yrityksen perustiedoissa. Aineistomuodon voi valita sen mukaan,
millaisia aineistoja pankkiohjelma pystyy ldhettdamaan ja pankki ottamaan vastaan. Pain02 ja Pain03-
muodot ovat melko samanlaisia ja kumpaa tahansa voi kdyttaa. Maaliskuussa 2011 uudempaa 03-muotoa
otti vastaan OP, 02-muotoa ottivat vastaan ainakin OP, SP, POP ja Nordea.

Maksuaineiston luonti kdynnistyy ostoreskontran ylareunan Luo maksuaineisto -painikkeella.

2 Luo maksuaineisto

001.03)
Luo aineista ja kiynnistd pankkiohjelma ] [ 7 Peruuta [T r&yta vain maksamattomat
Saaja Tila Thieensd Maksetaan
mMaatalouskauppa Oy MAKSLSSA 124,00 no.oo
Maatalouskauppa Oy MAKSLUSSA 100,00 n.oo
Softsala MAKSUSSA 10,00 0,00
Maatalouskauppa Oy WMAKSAMATTA 100,00 100,00
R1 T 24032011 FN350001520000081 Maatalouskauppa Oy MAKSAMATTA 10,00 10,00
R1 821.03.2011 FM350001520000081 Softsala MAKSUSSA 100,00 0on

MEillA voi vaintaa

B
Tililta FIL350001520000081 24.03.2011 1 kpl 10,00 eur
Tililta FI1350001520000081 25.03.2011 1 kpl 100,00 eur
Tililta FIL350001520000081 yhresnsa z kpl 110,00 sur ‘aihda valittuihin maksupanaksi
L [aihda vanhentuneiden erdpvm:
Maksl | Pain_24.03.2011_14.55.22xml = — P,
(G [¥] Tulosta maksuaineisto
Kangioon ClAPLL B Lundaan maksuviennit \
kitjanpitoon [
’4 ,4_ Maksuaineisto
kannattaa aina
. . o tulostaa
MESrttele kansio, jonne _Waksuniennit kepicidaan
Tilitukd luo aineiston ja josta kifanpitoon sarrella helkella,

1. Valitse maksettavat laskut ylareunan taulukosta napsauttamalla hiirella Valittu-rastikohtaa.

2. Luo maksuaineisto napsauttamalla Luo maksuaineisto -painiketta. Jos haluat, ettd ohjelma
kdynnistaa lopuksi pankkiohjelman, napsauta Luo aineisto ja kéynnistd pankkiohjelma -
painiketta. Kdynnistettava pankkiohjelma maaritellaan yrityksen perustiedoissa.

3. Kun olet siirtynyt pankkiohjelmaan, valitse reskontrassa luomasi maksuaineisto lahetettavaksi.
Osuuspankin Kultalinkki-ohjelman 7-versioissa reskontrassa luodut Pain-aineistot valitaan
|3hetettiviksi toiminnolla Palvelut/Ldhetd muiden ohjelmien tekemi3 aineistoja. Kultalinkissa
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pitaa valita lahetettdvan aineiston tyypiksi Pain.001.001.03, jos Tilituen perustiedoissa on
valittu kdyttéon tdma aineistomuoto tai Pain.001.001.02, jos Tilituen perustiedoissa on valittu
kayttéon se muoto.

Vanhemmasta LMP-aineistomuodosta poiketen yksi Sepa-maksuaineisto voi sisadltdd myos eri maksutileja ja
eri erapaivia. Siksi jokaiselle laskulle kannattaa valita maksajan pankkitili jo siind vaiheessa, kun lasku
tallennetaan reskontraan. Jos Omat pankkitilit —toiminnolla on merkitty jokin pankkitili tietyn tositelajin
oletusmaksutiliksi, ohjelma esitayttaa itse maksajan pankkitilin.

Maksuaineistoa luotaessa ohjelma nayttaa taulukon alapuolella maksuun valittujen laskujen yhteismaarat
maksupaivittdin ja maksutileittdin. Maksutilia ja erdpdivaa voi halutessaan muuttaa vield tassa vaiheessa.

Maksuaineiston tulostaminen paperille on suositeltavaa ja helpottaa huomattavasti kirjanpitomapin
kayttoa. Tuloste sisdltdaa mm. maksuaineistossa olevien laskujen reskontran tositenumeron ja kirjanpidon
tositenumeron. Tulosteen ylareunasta on myo6s helppo tarkistaa, etta valitsee pankkiohjelmassa oikean
tiedoston lahetettavaksi.

Tarkempia ohjeita aineistojen nimeamisesta ja maksuun liittyvista asioista on pankkiohjelmien
ohjekirjoissa. Reskontra pyrkii kdyttamaan samoja vakiintuneita nimedamistapoja yms. kuin
pankkiohjelmatkin. Eri pankkiohjelmat kuitenkin poikkeavat toisistaan.

Huom!

V. 2011 Sepa-maksuaineistojen valitys on viela uutta ja ongelmia voi esiintya niin pankin jarjestelmissa kuin
reskontra-aineistoissakin. Tee aluksi testimaksu omalle pankkitilillesi ja testaa asetusten oikeellisuus.
Tarkista aina maksuaineistojen sisalto ja ettd maksut on todella veloitettu tililta! Ohjelmaa on testattu
monin eri tavoin, mutta ohjelman tekijat eivat vastaa mahdollisista ongelmatilanteista tai niiden
seurauksista millaan tavalla. Mahdollisissa ongelmatilanteissa kannattaa ottaa yhteys Softsalon
ohjelmatukeen.

Kun reskontralla maksetaan laskuja, on syyta tulostaa maksuaineisto paperille ja liittda tdma tuloste osaksi
kirjanpitoaineistoa. Yhdenkertaisessa kirjanpidossa tulosteen ja kaikki siihen sisaltyvat laskut voi yleensa
nitoa yhteen ja liittda sellaisenaan tositemappiin. Nain jokaiseen aineiston laskuun ei tarvitse valttamatta
kirjoittaa lainkaan tositenumeroita, koska tuloste erittelee laskujen tiedot.



